Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.0.
z siedzibg w Kolbuszowej

Tel/fax: 17 2275 227, 17 2271 922 e-mail; zgkim@kolbuszowa.pl

Z5-02/12/2017 Kolbuszowa, dn. 18.12.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Zakup i dostawa artykutéw papierniczych i biurowych.

I Zamawiajacy

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o0.0., ul. Pitsudskiego 111A,
36-100 Kolbuszowa, NIP: 814-16-85-725, tel.: 17 227 52 27, www.zgkim.kolbuszowa.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia
Zapytanie ofertowe.

lll. Nazwa zadania
Zakup i dostawa artykutéw papierniczych i biurowych.

IV. Rodzaj zméwienia
Dostawy.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego, bedacy réwnoczesnie kalkulacjg cenowa.

1. Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji przedmiotu umowy w formie okresowych
dostaw do siedziby Zamawiajacego.

2. Dostarczanie materiatéw przez Wykonawce nastepowac bedzie w czasie nie dtuzszym niz
3 dnirobocze od zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy bedzie sktadat zapotrzebowanie wg ustalonego przez strony wzoru
kazdorazowo okreslajgce asortyment i ilos¢ materiatéw za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres Wykonawcy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ zmiany liczby poszczegélnych dostaw
okreslonych w zatgczniku nr 1 — Szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia. Zmiana ta
moze polega¢ na zmniejszeniu liczby jednego rodzaju dostaw i zwiekszeniu liczby innego
rodzaju dostaw tak, aby catkowita wartos¢ przedmiotu umowy okreslona w ofercie
Wykonawcy, nie zostata przekroczona.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niewykorzystania catego zakresu iloSciowego
przedmiotu zamoéwienia dostosowujac j3 do poziomu wynikajacego z faktycznych
potrzeb. W takim przypadku Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu koniecznosci wykorzystania petnej ilosci przedmiotu zaméwienia.

6. Hosci materiatéw okreslone w zataczniku do umowy sa ilosciami maksymalnymi.
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7. W przypadku niewykorzystania przedmiotu zamodwienia strony podpisza aneks do
umowy zmniejszajacy wartosci okreslone w umowie z zachowaniem cen jednostkowych
wynikajacych z kalkulacji cenowej stanowigcej zatacznik do niniejszej umowy.

Uwaga: Jezeli w przedmiocie zamowienia pojawiajg sie nazwy wilasne lub nazwy
producentow Zamawiajacy dopuszcza produkty réwnowazne opisywanym. Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert rdwnowainych pod warunkiem, ze zaproponowane elementy
beda posiadaly parametry nie gorsze niz te, ktére przedstawiono w tabelarycznym
zestawieniu. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne jest obowigzany
wykaza¢, ze oferowane przez niego przedmioty zaméwienia spetniajag wymagania okreslone
przez Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca musi zatgczy¢ dane techniczne
wykazujace ich parametry. Na Wykonawcy cigzy obowigzek udowodnienia, iz przedstawione
w ofercie wyposazenie jest rownowazne w stosunku do przedstawionych w zestawieniu.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

VII. Kryteria oceny ofert oraz informacja o wagach punktowych do poszczegéinych
kryteriow oceny
1. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat poniiszymi kryteriami
okreslonymi w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajacy sprawdzenie
informacji przedstawianych przez wykonawcéw:
a) Nazwa kryterium: cena brutto
Waga kryterium: 100 %
Opis sposobu obliczenia punktow:

Coi

C= —"— x100%
Coad

gdzie:

Cmin - cena ofertowa brutto oferty najtanszej,

Cpad - cena ofertowa brutto oferty badane;j.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymainie 100 punktéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Jeieli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosé
bez kwoty podatku.

2. Jezeli nie moina wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.



Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
3. Opis sposobu obliczenia ceny:
a) Podana cena musi by¢ wyrazona w PLN (polski ztoty). Cena musi uwzgledniaé
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleiytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia,
b) Wartos¢ oferty nalezy podac netto i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT.

VII. Warunki ptatnosci

Ptatnos¢ dokonana bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty wptywu
faktury VAT do siedziby Zamawiajacego po odbiorze przedmiotu zamdwienia wynikajacego
ze ztozonego zapotrzebowania — pkt V .3 niniejszego zapytania. Nie przewiduje sie ptatnosci
posrednich.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zatgczy¢:

a) kalkulacja cenowa wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego,

b) petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza), wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta

2. Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng czcionka w sposéb trwaty.
3. Wymagany termin zwigzania oferta wynosi 14 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X.  Miejsce, sposdb i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty w papierowej formie pisemnej nalezy przesta¢ na adres: Zaktad Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0., ul. Pitsudskiego 111A, 36-100 Kolbuszowa lub ztozy¢
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0., ul. Pitsudskiego 111A,
36-100 Kolbuszowa — pokéj nr 7 (sekretariat) w terminie do 22.12.2017 r. do godziny 10%,
z dopiskiem na kopercie ,Oferta na zakup artykutéw papierniczych i biurowych — nie
otwiera¢ przed godzing 102",

Xl. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia
Do 31.12.2018r.

Xll. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych - podstawy

wykluczenia wykonawcy

1. W celu unikniecia konfliktu interesow, zamdwienie nie moze by¢ udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.

2. Przez powiagzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,



b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akg;ji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiensstwa drugiego stopnia Iub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xlll. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzone-
g0 postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy ktérego oferta zostanie wybrana, aby zawart
z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych we
wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest toisamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje w niniejszym zapytaniu ofertowym mozliwosé
wprowadzenia zmian w zawartej umowie w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslaja ich zakres w szczegdlnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci
wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian.

4. Zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian w zawartej umowie.

Zmiana postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy jest mozliwa
poprzez:

a) zmiane sposobu wykonania przedmiotu Umowy,

b) zmiane zakresu przedmiotu Umowy,

¢) zmiane wynagrodzenia Wykonawcy lub

d) zmiane terminu/terminéw okreslonych w umowie,

a zmiany dokonywane s3 w celu prawidtowej realizacji zadan objetych
przedmiotem umowy i osiggniecia zamierzonych przez Zamawiajacego
rezultatéw/celéw.

5. Zmiana postanowienn Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy jest mozliwa

w sytuacji gdy:

a) Nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia powodujaca, ze realizacja
przedmiotu Umowy w niezmienionej postaci stanie sie niecelowa. Zmiana tych
przepisdw musi wywiera¢ bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy
i moze prowadzi¢ do modyfikacji wytgcznie tych zapiséw umowy, do ktdrych sie
odnosi,

b) Wystapiag uzasadnione przyczyny spowodowane czynnikami niezaleznymi od
Wykonawcy, ktére majg wplyw na jakos¢ realizacji zamoéwienia/uniemozliwiaja
realizacje zamowienia w pierwotnie okreslony sposob,

c) Zwiekszenie ilosci dostaw bedacych przedmiotem umowy.

6. Nie stanowig zmiany umowy nastepujace zmiany:

a) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjna Umowy,
w szczegoblnosci zmiana numeru rachunku bankowego,

b) danych teleadresowych,

¢) danych rejestrowych, numeréw NIP, REGON, PESEL,

d) bedace nastepstwem sukcesji uniwersalnej dotyczacej stron Umowy,



e) zmiany harmonogramu rzeczowo-finansowego przewidzianego w Umowie,
f) wynikajagce ze zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajagcego lub
Wykonawcy, w tym w szczegélnosci w jego strukturze organizacyjnej.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg uprzedniej akceptacji Stron
i formy pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci, muszg byé dokonane przez
umocowanych do tego przedstawicieli obu Stron. Podpisanie aneksu do umowy
powinno by¢ poprzedzone sporzadzeniem protokotu koniecznosci zawierajacego
min. istotne okolicznosci potwierdzajace konieczno$¢ zawarcia aneksu oraz
przedstawienie ewentualnych zmian w wynagrodzeniu umownym.

8. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

9. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczegolnej.

XIV. Podwykonawstwo

Zamawiajgcy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
zamoOwienia podwykonawcy.

XV. Informacja o moiliwosci sktadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

XVI. Informacja o zamdwieniach uzupetniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

XVIl. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1. jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2. zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

3. bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4. nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéow lub
oswiadczen.

XVIIl. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w nastgpujgcych

okolicznosciach:

1. nie ztozono zadnej ofert;

2. cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie tego zaméwienia;

3. wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie moina bylo
wczesniej przewidzied.

XIX. Woyjasnienia tresci zapytania ofertowego

Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ sie na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie wptyneta do
Zamawiajgcego na mniej niz 4 dni przed terminem skiadania ofert.



Jezeli prosba o wyjasnienie wptyneta na mniej niz 4 dni przed terminem otwarcia ofert
Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien.

XX. Zmiana zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe mozie zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XXI.

XXIL.

XX,

Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami, a takie

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

1.

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie zgodnie

z wyborem zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (j.t. Dz.U.2017.1481 ze zm.),

faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy

z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (j.t. Dz.U.2017.1341

ze zm.).

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uizyciu $rodkéw

komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony

niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy uznaje, ze:

a) pismo przestane faksem na numer podany przez Wykonawce lub
Zamawiajacego,

b) pismo przestane poczty elektroniczng na adres podany przez Wykonawce lub
Zamawiajacego,

c) pismo przestane poczta na adres podany przez Wykonawce lub Zamawiajgcego

zostato doreczone w sposdb umozliwiajagcy zapoznanie sig z trescig pisma.

Korespondencja otrzymywana i przekazywana pocztg elektroniczng powinna

zawieraé skan (lub zdjecie) pisma z datg i podpisem przedstawiciela Wykonawcy

lub Zamawiajgcego.

Wykonawca moze pisemnie, faksem lub poczta elektroniczng zwrdci¢ sie do

zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego: faks: 17 227 52 27,

e-mail: sekretariat@zgkim.kolbuszowa.pl

Osoby uprawnione do porozumienia sie z wykonawcami:

- Halina Pawlina — tel.: 17 227 52 27, wew. 31, od poniedziatku do pigtku w godz.

od 7% -15%,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy w przypadku,
kiedy zaoferowana cena bedzie wyisza niz zaplanowane $rodki na realizacje
przedmiotowego zamodwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien tresci oferty i ztozonych
dokumentéw oraz bedzie mial prawo wezwaé¢ do uzupetnienia wymaganych
dokumentow, jezeli nie zostang ztozone lub bedq zawieraé btedy.

W przypadku, kiedy najtarisza oferta nie bedzie wymagaé wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentoéw, a wyjasnienie lub uzupetnienie dokumentéw przez pozostatych



oferentéw nie bedzie miato wptywu na rozstrzygniecie postepowania Zamawiajacy nie
bedzie wzywat do wyjasnienia lub uzupetnienia przedtozonej dokumentaciji.

XXIV. Rozstrzygniecie postgpowania i zlecenie realizacji zamdwienia

W wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie podpisana umowa z wybranym
Wykonawcg. Ztozenie Oferty w oparciu o przedmiotowe Zapytanie Ofertowe oznacza petna
i bezwarunkowaq akceptacje przez Oferenta wszystkich postanowien zawartych w niniejszym
zapytaniu.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie moina dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okredlonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich uczestnikéw
postepowania.

XXV. Dokument, ktérego wzor stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego musi
by¢ sporzadzony zgodnie z tym wzorem

Zataczniki:

- Zatacznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia — kalkulacja cenowa,
- Zatacznik nr 2 - Formularz oferty,

- Zatacznik nr 3 - Projekt umowy.







